
Digitalizacija vhodne 
pošte - korak k 
brezpapirnemu
poslovanju

V sodobnem poslovnem okolju je čas, da se poslovimo 
od papirnatih dokumentov. Storitev je namenjena vsem, 
ki želijo prejemati vhodno pošto v digitalni namesto v 
fizični obliki.

Več informacij

PREDNOSTI DIGITALIZACIJE VHODNE POŠTE
Učinkovito poslovanje Delo od koderkoli
Vašo fizično pošto pretvorimo 
v digitalno obliko, do katere 
enostavno dostopate. 

Digitalizirana vhodna pošta vam je 
na voljo od koderkoli.

Optimizacija poslovnih procesov

Varovanje podatkov

Nadzor in preglednost
Ne ukvarjate se več z osnovno 
administracijo, ampak se osredotočite 
na bolj dobičkonosne aktivnosti.

Pošta Slovenije zagotavlja najvišjo 
možno raven varovanja podatkov.

Vso pošto imate na enem mestu, 
dostopno na pametnem telefonu, 
tablici ali računalniku.

DOSTOPAJTE DO SVOJE POŠTE KJERKOLI 
IN KADARKOLI

POENOSTAVITE POSLOVANJE

www.posita.si



1. Razbremenitev zaposlenih: Čas, ki je bil prej namenjen rutinskemu in neproduktivnemu 
rokovanju s prejeto pošto, je zdaj namenjen koristnejšim delovnim nalogam.

2.	Večja	učinkovitost:	Zmanjšanje zamudnega prepisovanja podatkov iz dokumentov.

3.	Brezpapirno	poslovanje:	Možnost distribucije in obdelave pošte v digitalni obliki.

4.	Enostavna	uporaba	v	oblaku:	Digitalizirani dokumenti so na voljo v oblaku, kar omogoča 
delo od koderkoli in kadarkoli.

5.	Zakonska	skladnost: Naša certificirana storitev zagotavlja, da je digitalni dokument 
zakonsko enakovreden papirnatemu originalu.

6. Varna hramba: Dokumente hranimo v podatkovnih središčih, kjer se varnost informacij 
upravlja po standardu ISO 27001.

7.	Brez	investicij	v	strojno	in	programsko	opremo:	Mesečni obračun storitve glede na 
število dokumentov in obseg metapodatkov.

1. Vzpostavitev storitve: S podpisom pogodbe uredimo 
preusmeritev pošte v naš poštni predal. Omogočamo 
preusmeritev navadnih in/ali priporočenih pošiljk ter pošiljk po 
posebnih zakonih (ZUP, ZPP, ZKP). 

2.	Sprejem	in	evidentiranje: Prejete poštne pošiljke 
vsakodnevno odpremo in jih razvrstimo na račune in ostalo 
pošto. 

3.	Pretvorba	v	digitalno	obliko	(skeniranje):	Dokumente 
digitaliziramo in zapišemo v datoteko PDF (OSNOVNI paket). 

4.	Branje	metapodatkov: V POSLOVNEM paketu ponujamo 
branje relevantnih podatkov z dokumentov (npr. z računa 
beremo številko računa, davčno številko, datume, zneske … in 
podatke zapišemo v obliki e-SLOG).

5.	Dostop	do	digitalne	pošte: Do digitalizirane vhodne pošte 
dostopate na našem portalu DocumentExchange ali pa jo 
prevzamete v lastni informacijski sistem.

6.	Predaja	fizične	pošte: Fizične originale hranimo in jih enkrat 
mesečno kot paketno dostavo pošljemo na vaš naslov. 
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ZAKAJ SE ODLOČITI ZA DIGITALIZACIJO 
VHODNE POŠTE?

KAKO STORITEV DELUJE?


